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GESTIO

GESTION DE LA CONVOCATORIA

N EN SENECA DE LAS ELECCIONES DE
CONSEJOS DE CENTRO EN LOS CEPER

N
~sénecans

= Centro

~identificacitn dei centro
=Configuracian del centro

=Carmen corparativo
Ndmero totasl de registros: 1

COMVOCATORIAS

Tipo de convocatoria

Configuracion del centra:

Configuracidn del centra Vato Electranico
[ Candidaturas. Fecha inicio o anica Fecha fin  Nomerodewatos  Porcentaje de
validadas ermitidas participatiin

27r09/202% -

Gegancs del centro

fomes Tipo Estado

Consejn Escolar académico Cupo

validade
“Asoc Madc fPuden Tutent 2028-2026 | Especfica Convocads Mo Ok
-Asoc. Alumaos/ss
Consejo Escolar > Detalie del praceso electoral
alendario del p

-Conteyd Escolar hadta 2023
Cups del procesa ehectoral

~N

-

~Tellonos del centro

doy enso del p

Jurita Electoral

<Flan de Centr

Mazas El

Memosia Informative Adultos

[ snificacic Resultados del proceso electoral

Migenbees del Consero Escolar

\
\
\

En CALENDARIO DEL PROCESO
ELECTORAL se puede acceder al
cronograma de todo el proceso por
dia, semana, mes o en formato
agenda

.

En CENSO DEL PROCESO ELECTORAL
se pueden consultar y generar los
documentos del censo de todos los
sectores de participacion en las
elecciones.

.

-

En CANDIDATURAS AL CONSEJO
ESCOLAR se pueden grabary
consultar las candidaturas de cada
uno de los sectores de participacion

A\

-

En RESULTADOS DEL PROCESO
ELECTORAL se pueden grabar y
consultar los votos obtenidos por
cada una de las candidaturas de cada
sector de participacion

-

- J

e N

- J

. /

s N

4 -
Accede a Séneca / Centro / Organizacion del Centro / Organos del centro / Consejo de
centro

Tituta:

14/12/202% NID N/D

En DETALLE DEL PROCESO
ELECTORAL se configura:
o El tipo de proceso
» El tipo de Consejo de Centro
o Las fechas fundamentales

En CUPO DEL CONSEJO de Centro se
indica en numero de puestos a cubrir
sobre el total que corresponde a cada
sector en el Consejo de Centro.

En JUNTA ELECTORAL se pueden
grabar y consultar los detalles de las
personas que componen la Junta
Electoral

En MESAS ELECTORALES se puede
grabar y consultar la composicion de
las mesas de cada uno de los sectores
de participacién una vez se ha
sorteado y designado a sus miembros

En MIEMBROS DEL CONSEJO
ESCOLAR se pueden grabar y
consultar las personas que pasan a
formar parte del Consejo de Centro

que se constituye




GESTION EN SENECA DE LAS ELECCIONES DE
CONSEJOS DE CENTRO EN LOS CEPER

ANTES DE EMPEZAR RECUERDA LAS FASES MAS
IMPORTANTES DEL PROCESO ELECTORAL

Censos
Generacion de los Censos Electorales para Publicacion de todos los sectores.

Junta Electoral
Constitucion de la Junta Electoral.

Candidaturas

Admisién de candidaturas.

Candidaturas

Publicacion de la lista provisional de candidatos y candidatas.

Candidaturas

Publicacion de la lista definitiva de candidatos y candidatas.

Campana Electoral

Desarrollo de la campana Electoral

Papeletas de voto

Confeccioén de las papeletas

Votacion
Elecciones del sector del alumnado.

Votacion
Elecciones del sector del profesorado y del personal de administracion y servicios.

Proclamacion

Proclamacién de representantes electos.

Constitucion

Constitucion del nuevo Consejo de Centro.
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En DETALLE DEL PROCESO ELECTORAL, la direccién del centro configura:
o El tipo de proceso
o El tipo de Consejo Escolar
+ Las fechas fundamentales

DETALLE DEL PROCESO ELECTORAL DE LA CONVOCATORIA

Datos de la convocatoria °

Afo academico:
2025

Titulo:
Elecciones Consejos de Centro CEPER 2025

Tipo de convocatoria:
Especifica

Selecciona el tipo de
proceso de formacion del
consejo

Datos del proceso electoral

= Tipo de proceso de fopmacion del consejo escolar:
Primera mitad de |a Renovacion del Consejo Escolar (CEPER)

Selecciona el tipo de

Grupeo de centros de la convocatoria: ‘ Consejo Escolar segun el

Centros de Educacion Permanente

centroy las lineas
+ Tipo de consejo escolar:

Centros de Educacion Permanente con entre

Fecha de constitucion de la junta electoral: Senala la fecha de
07/10/2025 ¢ constitucion de la Junta —> B

Fecha de constitucién del consejo escolar: Electoral
‘ L O

Posteriormente se grabara
la fecha de constitucion del
Consejo de Centro

Observaciones:

2025 : :
Elecciones Consejos de Centro CEPER 2025

Especifica
Especifica



GESTION EN SENECA DE LAS ELECCIONES DE
CONSEJOS DE CENTRO EN LOS CEPER

(2)

En CALENDARIO DEL PROCESO ELECTORAL se puede acceder al cronogram
de todo el proceso por dia, semana, mes o en formato agenda En las convocatorias

Extraordinarias este
l calendario se adapta a

cada centro segtin su
localizacidon y
circunstancias
concretas

CALENDARIO DEL PROCESO ELECTORAL

Datos del proceso electoral de la convocatoria

Estada:

Afo seadémico: Tipa de convoCatonia Titula:

2025/2026 Especifica Elecciones Consejos de Centro CEPER 2025 Comiocads
Tipo de proceso de formacidn del Contejo Escolar Tipo de Consejo Escolar:

Primera mitad de la Renovacion del Consejo Escolar (CEPER) Centros de Educacion Permanente con entre 6 y 9 maestros (Con Seccidn)

N

octubre de 2025 >

Se puede tener la
informacion de todas
las fechas del
proceso electoral en
distintos niveles de

deta Ile +2 mas +3 mas +3 mas +3 mas +3mas +3 mas Prl‘fa‘li"!'!l de candidaturas

| / D 19/10/2025
& 7 g £l 10 Preparacion de candicat

+3 s +3 mas +4 mas +& mas 4 mas +4 mas
} CLICK PARA VER DL EVENTO

Se pueden tener
detalles de un
evento concreto

14

13 15 16 17
( +4 mas 4 mas +2 mae m m m
20 21 22 23 H = 28
Puede aparecer [ rasasa |f e || rerias || e | | rarvias | e || spara|

mas de un

evento en 27 ) 29 30 31
algunas fechas [ sroperscion | preparcon Jf propmnion)
+2 Ml +3 mld +3 mbd +3 maa +2 Ml m Glﬁlfld

Tarsas para sl centro Grado avance
Cumplimentacion del censo '
Cumplimentacidn del cups e a
Cumplimentacidn de las candidaturas ry

También podemos saber las
tareas que tiene el centro en »
este proceso y el grado de

avance de estas tareas




GESTION EN SENECA DE LAS ELECCIONES DE
CONSEJOS DE CENTRO EN LOS CEPER

(3)

N

En CUPO DEL CONSEJO ESCOLAR la direccion del centro indica en
numero de puestos a cubrir sobre el total que corresponde a cada sector

en el Consejo de Centro.

CUPO DEL CONSEJO ESCOLAR

Datos del proceso electoral de la conwe

Afo scadémico: 2025/2026 Thtule: Tipo de convocataria: Estada:
2025-2026 Elecciones Consejos de Centro CEPER 2025 Especifica Convocada
Tipo de proceso de formacion del consejo escolar: Tipo de consejo escolar:
Primera mitad de la Renovacion del Consejo Escolar (CEPER) Centros de Educacién Permanente con entre & y 9 maestros (con Seccién)

* Validacidn cupo:

© Novaicado g ( Cuando los datos estén correctos

Himero totsl de registros: 3

1. /3

Prafesorada
Alumnads

Personal Admarn. y Servicios

namene maximo de puesios o cubjic mediante
lecCiones s& debe determinar e fundion

< de la mr.mo;iejﬂn recogida en I?q
Orgénicos de los centros asi corjo oy la

ExISTENcia o o de aUla espec

educaciin especial

\/

En esta pantalla se graban los puestos que hay que
cubrir en el Consejo de Centro de cada uno de los
sectores y el nimero maximo de representantes que

puede tener cada sector. /

El nimero maximo de puestos a cubrir mediante
elecciones se debe determinar en funcién de Ila
composicion recogida en el Reglamento Organico de los
centros.
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CONSEJOS DE CENTRO EN LOS CEPER

~
La gestidn del Censo tiene varios momentos en el proceso electoral:

~N

@

En CENSO DEL PROCESO
ELECTORAL se pueden consultar y
generar los documentos del censo
de todos los sectores de
participacion en las elecciones.

1.Es necesario cargarlo al comienzo del proceso para sortear la
composicion de la Junta Electoral.

2.Hay que generar provisionalmente el Censo para Publicacién para
que los electores puedan comprobar que sus datos son correctos.

3.Si se han introducido cambios hay que volver a cargarlo y
comprobar su exactitud.

4.Hay que validarlo y publicarlo definitivamente tras resolver las
posibles reclamaciones.

5.Hay que generar el Censo para Consulta Interna antes de la
votacion presencial para saber quienes han votado ya
electronicamente y evitar el doble voto presencialmente.

CENS0 DEL PROCESD ELECTORAL

1
Fres Tips de ComEcatsin Tinko [
oan-203% Especinica Eiecciones Comefos de Certro CEPER 3075 Comocads En esta panta"a se carga
Tigeer e pooesn de Aormacstn ded Comaep Evcolar Tipo de Conpepo Erootar
Ermres st e la Bimenncstr el Coriags Eiostar (€ EOE ] Crmeron e Edutacstn, Dermanerts o prire 4 4 marisros (tn Satessn) el censo de cada uno de
los sectores de
DHFaraparte Homber de s peEons cereade Fecha de raciminmn o ot participacién
(-] Profescrada
] voe N |
DML Pasaports Ml e b PR Ok Fachi RbCiTuants Sacinr

Cuando los datos estén correctos, tras

el periodo de reclamaciones, es
necesario validar el censo.

CENSO DEL PRY

También se puede
generar el listado del
censo validado de
cada uno de los

} ELECTORAL

e sectores

‘::w-mo "":::'::.Wﬂ'ﬂ"' '?::mmqm«:muﬂ:kiuﬁ !’c:-:nm -
Tz:m:am;mwf;ﬂuﬂm ':::::::f::wmmanmmnmmm
. cew O] .
prp— Homesdela perces cemc e = Se despliega
re—— la pantalla

: CENSOS PARA LAS
® e ‘B AL - ELECCIONES AL

— _— — CONSEJO ESCOLAR

- Tipa

Se puede Pt

H Proceso de formaciin de Comsepo Excolar
seleccionar el 207 7008 Primispsstoed 3¢ e roeschin o Comsitts Evvotes 1CEPERS
tipo de censo: e e

e Publicacion
e Consulta pr—

interna L

CENSOS PARA LAS ELECCIONES AL COMSEND ESCOLAR

Se puede seleccionar
L un sector o varios.

Una vez enviados al

Varian los
datos segunel
uso que se le
vaya a dar

campo Sectores
seleccionados, se
genera el documento
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>

En JUNTA ELECTORAL se pueden grabar y consultar los detalles
de las personas que componen la Junta Electoral

MIEMBRO DE LA JUNTA ELECTORAL

Afe académico:
2025/2026

Tigs b protite S Termadion b Contigd Eroslar

Peimera mitad de la Renovacksn del Condele Escolar [CEPER)

* Cantro.
C.EPER Lis Vélaz-Onia

» Secter ol qua pertenece ol mismben/y

sitatcacion e cantes

“Canlapunion db contro

“ielicaciin del cesirn

=Sl o bl il

-CEED ST

Srirvs Hotal de regeres 2

“ielcacitn del cesin

*Comtaprpestn del cantra

oD (o T W

Focha de toma Facha de
o [——- CHifPasapors  Puwstn T

Tipo de Centraor

Centros de Edi con entre &y 9 jcon Seccidn)
4

~N

Desde aqui se afiaden los nuevos integrantes de la Junta Electoral.

En esta pantalla aparecen los sectores que tienen representacion
y que varia dependiendo del tipo de centro.

Seleccionando cada uno se abre una nueva pantalla para grabar
los datos de los nuevos integrantes

Se despliega
una pantalla para
cada sector

PR p— integrante de Iaﬁ
JUNTA

ELECTORAL

—
—

L JUNTA TLECTORAL POR IL STCTOR DIL PAS

L JUNTA TLECTOR

PO OL SECTOM DOL PROFTSORADO

La pantalla
para grabar al alumnado ofrece
varias vias de busqueda

ALY
USRI o

¢
~seneca «a =8 8 ¢ Po -|®

BUSOUEDA GEMERAL DE ALUMMNOS/AS

e Sinde de bioyeda de ghemog,
i e IChusd 08, STl MACSION S BUSqUEda OF SUMNESS Guk g & BORCIRA! BOIEmAt 3 BLcar Usanda I mescos Sntenares
+ hdmare de idernificacian evcole (Ni)
¢ NP gl ahamiadn
+ P O s 86 S Bubered

Sa evin recbisndo desse CAUCE moitiples incitencas de arrer o hater fitha de marvos almess.

L que @153 OO Thend0 o8 Gt USROS A O PIBDITTE ¢ A0 S8 enuentrd ol s s Luego, ¥ cres s Ticha se produle un eTer y et Que el
slurmnafs $ EXISTE AUNGUE NO LO HEMOS ENCONTRADO.

ELabrryribcta BRI GETS: I3 Cob N SETCa o) TR0 CHNCETTE O # S |0 EVIETION BUSCAT,

Ls misme oturme cusndo ie Buscs por ol nif de uns de sl beteres

S b P LA, 8 MR SIS B Uiee o NIE (A0S0 Secoti)

M TNt s T, IO U s FRIOO0 QU # DUBCar por ol mombee ¥ Fecha de nackmienns del Shaming, i G0N M mHINGS s # Buscar
por ol nomiee de sigunc 3 ke tultre

e, NG 0. T S LR, M THCaele i SRl 36,00 38 SOCBORTa M MO0/ S 3 et EOCORGIS. URIMES, JUR gt 133 SHOcon .00
erocedamen § hicer yng Sused Pcha haats Saber itenlado todoy ion meeddoy Soniiey de oy Contesglpdas o0 eyls SEtER)

Besdguena por N|LE. del Alumnea

* MU, irtficacion mcoi

Bisqataa PO dS108 PESONSHES del Alumnas

+ Brimae apalido:

Facha nacimuaniba

[

“ ol phamaa e

Binquecs por datos peronaies do siguno e L tutcres

* B BEOS

Bdugunda por DNIPasaporte de alguna de 1us tulores

o gl e

[- R PatbptE
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(&)

En CANDIDATURAS AL CONSEJO ESCOLAR se pueden Aqui se pueden

grabar y consultar las candidaturas de cada uno de los Definir las

sectores de participacion candidaturas
[

CANDIDATURAS AL CONSEJD ESCOLAR

Datos del proceso electoral de la convocatonia
Al acaddmics Tipa de convocatany Titule: Extade
2025-2026 Especifica Convocatoria CCEE CEPER 2025 Comocads
Tipo de Consejo Escolar: Tipa de proceso de formacion del Consejo Escolar.
Primera mitad du la Rersvacion del Consejo Escolar [CEPER) Centres de Educacian Permanente con entre § y 9 massiros (con Secosan)
& Walidaricn candidaturas: j
Validade @ Mo valdade ‘

Candidaturas Profesarado

Se despliega

a pantala

Mo existen candidabos/as para et secton / CAN D I DATOIA AL

« CONSEIO ESCOLAR

Mo existen candidabos/as para este sector

J

Candidaturas Persanal Adman, y Servicios

¢

En esta pantalla aparecen los sectores que tienen representacién segin
las caracteristicas de cada centro.

{

CANDIDATO/A AL CONSEJO ESCOLAR

Afo académico:
2025/2026

Tipo de Centro:
Centros de Educacion Permanente con entre 6 y 9 maestros (con Seccion)

Tipo de proceso de formacidn de Consejo Escolar:
Primera mitad de la Renovacion del Consejo Escolar [CEPER)

« Centro:

+ Sector al que pertenece el candidato/a:

Profesarado

]

Alumnado

Seleccionando cada uno se abre una nueva
pantalla para grabar las candidaturas similar a las
usadas para grabar la Junta Electoral




GESTION EN SENECA DE LAS ELECCIONES DE

m CONSEJOS DE CENTRO EN LOS CEPER
NG

N
Las mesas electorales

En MESAS ELECTORALES se puede grabar y consultar la dependen de los
composicién de las mesas de cada uno de los sectores de sectores que tienen

participaciéon una vez se ha sorteado y designado a sus miembros representacion y varia
dependiendo del tipo

de centro.

Datos del proceso electoral de la convocatoria w
Afio académico: Titulo: Tipe de convocatoria: Estado:
2028- 2026 Convocatoria CCEE CEPER 2025 Especifica Convocada
Tipe de Consajo Escolar Tipe de proceso de formacién del Consejo Escolar Aqui se pueden
Primera mitad de la Renovacion del Consejo Escolar (CEPER]  Centros de Educacidn Permanente con entre 6 y 9 maestros (con Seccidn) grabar los

Miembros Profesorado

mesa de cada sector

‘ integrantes de la

Mismbros de las mesas electorales por ol sector del Profesorado

No existen miembros/as para este sector

v

Miembros Alumnos

Mo existen miembros/as para este secror /

Miembros Personal Adman. y Servicios

Se despliega
la pantalla
Mo existen miembros/as para este sector MIEMBROS DE LAS

MESAS ELECTORALES

~N

MIEMBROCS DE LAS MESAS ELECTORALES

En esta pantalla
aparecen los sectores
que tienen
representacion en las
mesas electorales.

Afio académice:
2025/2026

Tipo de Centro \
Centros de Educacion Permanente con enire & y 9 maestros (con Seccidn)

Tipo de proceso de formacion de Consejo Escolar:
Primera mitad de la Renovacian del Consejo Escolar ([CEPER)

Seleccionando cada uno
se abre una nueva
pantalla, similar a las
anteriores, para grabar
los integrantes de cada
mesa electoral.

- j

« Centro:

« Sector al que pertenece el candidato/a:

Profescrado

P
«
P
«

Alumnado
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8) |

En RESULTADOS DEL PROCESO Aqui se graban los Aqui se graban los votos
ELECTORAL se pueden grabar y q graz qut se 9
. datos del nimero obtenidos por cada una de las
consultar los votos obtenidos por cada ore g
. de votos emitidos personas candidatas.
una de las candidaturas de cada
.. . de forma
sector de participacion . . . . .
) presencial, las La posicién la asigna el sistema
L papeletas en automaticamente con el nimero
blanco y las nulas. de votos.

RESULTADOS DEL PROCESO ELECTORA

Al scacémero; Tip® d¢ commratonia:
2025-2026 Especifica jroria CCEE CEPER 2025

Tipo de procesa de farmacion del Consejo Excolar: ntro:
segunda mitad de la Rencvacion del Consejo Escolar (CEPER)

Candidaturas sl Consejo Escolar por el sector del Profesorado

DI/ Pasaporte "“m,“

No existen candidatos/as para este $ecbor it - -

Candidaturas al Consejo Escolar por el sector del Alumnada

Wiotos
Mumnofa DNI/Pasaporte: i e
electronica

Mo existen candidaios/as para este sector

Candidaturas al Corsejo Escolar por ol sector del Personal Admdn. y Servicios

Fecha de
DHIPaiaports Pacienieets

Mo existen candidatos/as para este Sector

e N

Recordamos que aunque esta pantalla esta preparada para registrar
el voto electrénico, este procedimiento de eleccion sélo se aplica al
sector de las familias y en el caso de los Consejos de Centro de los

CEPER este sector no tiene representacion.
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9

En MIEMBROS DEL CONSEJO ESCOLAR se pueden
grabar y consultar las personas que pasan a
formar parte del Consejo Escolar que se constituye

MIEMBROS DEL CONSEJD ESCC

Aqui se graban las
nuevas

Dt Mirmron . .
Incorporaciones al
ARG aCadimica Tl Tipe de conmmcatonia Eitackd .
2025-2025 Convocatona CCEE CEPER 2025 Especifica Convocada Consejo Escolar
Tipo de procesa de formacion del Consejo Escolar Tipe de contega sscalar
Segunda mitad de la Renovacion del Consejo Escolar [CEPER) Centros de Educacidn Permanents con 10 4 mds masstros (con Seccidn)

» Migmbros a considerar

Actives

I_'( Aparecen los miembros del Equipo Directivo j

Mimaro total de registros: 3

Equipo Diretive [DIRECTORIA)
Equipo Dingthio (JEFE/A DE ESTUDICS] Se despliega
Equipa Directive (SECRETARIOIA) |a pa nta”a
DEFINICION DE MIEMBROS DEL CONSEJO ESCOLAR DEFINICION DE
MIEMBROS

DEL CONSEJO ESCOLAR

Datos del Consejo Escolar

Afto académico: Titubo: Tipo de convocateria: Estado:
2025-2026 Convocatoria CCEE CEPER 2025 Ezpecifica Convocada
Tipe de procesa de fermacion del Consejo Escolar: Tipo de consejo escolar
Segunda mitad de la Renovacién del Consejo Escolar [CEPER) Centros de Educacion Permanents con 10 6 més maestros [coh Seccion)

= Sector al que perenecen s membnos a definir:

Se despliega una pantalla
Equipo Dimectivo . ] .
Profesorado Aqui se graban las nuevas distinta para la
:::?::dm”_;m_m incorporaciones seleccionando —— DEFINICION DE MIEMBROS

Ayuntamiento cada uno de los sectores. DEL CONSEJO ESCOLAR de

Impulser medidas de iguakdad

cada sector de participacion

AR ELaBEG Titus Tigd S5 (PRI Eits

20252026 Comvocatona CCEE CEPER 2025 Especifica Cawrvocada

Tipo de proces de formacion del Consap Eccolar Tipo de conbes el

Gegunds mitad de ls Asnovscian del Contefo Ercolar (CEPER] Cantrcn g Educacsen Perrmangnts con 10 & map masstros [oon Sacsien)

© St 4 e b En el caso de los CEPER el sector Equipo Directivo
oo oumern i

incluye la participacién de las Jefaturas de Estudios

Mignbag

- 0 TR IEEARS S #1810

Mismmitros del [quipo Cirectio

] [Esrecionfa]
o Ldutera de Eitudess DEFINICION DE MIEMBROS D
Isacretanaial
fe de
rtusor delegade Ol enicam)
Liete de estudion
- Ado scadémica: Titule: Tipa de corvacatona Estado
2025-2026 Corvocatona CCEE CEPER 2025 Espacifica Convocada
Tip de process de formacian del Contego Escolar: Tipso de eonsejo sscolar
Segunda mitad de |a Renovacion del Consejo Escolar (CEPER) Centros de Educacion Permanente con 10 & mas maestros (con Seccidn)

« Sector al que pertenscen los miembros & defini

b
e
a

La grabacién de miembros que no

provienen de ninguna candidatura,
como el caso de la persona =
- No existen miembros de eite tipo

representante del Ayuntamiento se

realiza a través de este botdn. SSntos iad Conjs ARziar 0 pmS. s
‘Miembro t
=j0

Mo weisten miembros de este tipo



GESTION EN SENECA DE LAS ELECCIONES DE
CONSEJOS DE CENTRO EN LOS CEPER

1, 2, 3...

PRIMEROS PASOS EN SENECA FUNDAMENTALES EN EL
PROCESO DE ELECCIONES A CONSEJOS DE CENTRO

En DETALLE DEL PROCESO ELECTORAL configurar :

proceso no tenga ningun fallo.
o Las fechas fundamentales. Sobre todo la fecha de constitucion de la
Junta Electoral.

« El tipo de proceso.
@ » El tipo de Consejo Escolar. Fundamental hacerlo bien para que todo el

En CUPO DEL CONSEJO ESCOLAR indicar el nUmero de puestos a cubrir
2° sobre el total que corresponde a cada sector en el Consejo de Centro
segun el tipo de centro.

poder consultar y generar los documentos del censo de todos los sectores

30 En CENSO DEL PROCESO ELECTORAL cargar los datos del censo para
de participacion en las elecciones.




